
 

 

Herzlich willkommen bei 

EasternGraphics -  

Unsere Softwarelösungen sind in 

der Design- und Interiorbranche 

unverzichtbar. Hier ist unsere 

Marke „pCon“ marktführend.  

 

Europaweit freuen sich 200  

motivierte Kolleginnen und Kolle-

gen auf neue Teammitglieder, um 

gemeinsam unsere Lösungen für 

visuelle Konfigurationssysteme 

und 3D-Planungssoftware weiter-

zuentwickeln.  

Hier erwartet Sie ein freundliches 

Umfeld mit viel Abwechslung und 

neuen Herausforderungen.  
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✔ Sie kommunizieren gern und arbeiten gerne mit anderen Menschen zusammen?  

✔ Sie bringen Einsatzbereitschaft, Zuverlässigkeit und hohe Sorgfalt mit? 

✔ Sie haben mindestens einen Realschulabschluss mit guten Noten in Deutsch, Mathe-

matik und Englisch bzw. stehen kurz davor? 

✔ Sie haben ein Gefühl für die deutsche Rechtschreibung und keine Scheu vor der engli-

schen Sprache? 

Dann sind Sie bei uns genau richtig!  

Wir begleiten Sie auf dem Weg zum kaufmännischen Allrounder.  

Ihr Lernpaket bei uns:  

■ Kommunikationsprofi: schriftlich, am Telefon oder im direkten Kontakt mit unseren 

Kollegen bzw. Geschäftspartnern – dabei stets verbindlich und diskret. 

■ Organisationstalent: Sie erlernen und übernehmen die Terminorganisation, empfangen 

Kunden und planen Veranstaltungen mit (z.B. unser schönes Sommerfest). 

■ Beschaffung mit Weitblick: Sie übernehmen Bestellprozesse (v.a. von Büromaterialien) 

und beauftragen Fachfirmen für die Instandhaltung und Reparaturen. 

■ Fuhrpark-Administration: Sie werden zentraler Ansprechpartner für die Verwaltung unserer 

Firmen-PKWs, organisieren Servicetermine oder buchen Mietfahrzeuge.  

Das bieten wir Ihnen:  

■ Teamarbeit und gegenseitige Unterstützung zu jeder Zeit 

■ Möglichkeit der Übernahme nach erfolgreich abgeschlossener Ausbildung 

■ Freiraum für eigene Ideen in einer offenen Unternehmenskultur 

■ Flexibilität, moderne Arbeitsplätze, physiotherapeutische Angebote und auf Wunsch eine 

Mitgliedschaft im Fitnessstudio 

So kommen Sie in unser Team:  

Ganz einfach - schicken Sie uns Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, 

Lebenslauf, Zeugnisse, ggfs. Praktikumszeugnisse) elektronisch via E-Mail als PDF-Dokument 

zu. Anschließend melden wir uns bei Ihnen.  

Schon von der Möglichkeit eines Schnupperpraktikums gehört?  Oder haben Sie noch 

weitere Fragen? Dann rufen Sie uns einfach an.  

Wir freuen uns auf Ihre Kontaktaufnahme und darauf, mit Ihnen Ihre Ausbildungszeit in einem 

zukunftsweisenden Unternehmen zu gestalten. 

Ausbildung zum Kaufmann (m/w/d) - Büromanagement 

Quick Facts: 

Stelle:  Berufsausbildung 

Beruf:  Kaufmann (m/w/d) -  

Büromanagement 

Beginn:  01.08.2025 

Dauer:  3 Jahre 

Einsatzort:  Ilmenau / Thüringen 

Berufsschule: Staatliches Berufs- 

schulzentrum Ilmenau 
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